
 

➢ A la réception de ce mail, cliquez sur le lien en bas du mail. 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Vous devez ensuite créer votre mot de passe (si votre navigateur vous propose d’enregistrer vos 

identifiants faites-le, cela vous aidera à vous connecter plus rapidement par la suite.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

➢ Vous arrivez ensuite sur la page d’accueil de votre portail famille. Cliquez sur l’onglet « Mon profil ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Cliquez sur le crayon. 

 

 

 

 

 

 

 
 

➢ Complétez les informations et validez. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

➢ Vous revenez ensuite sur la partie « Mon profil ». Vérifiez et/ou complétez L’onglet « informations 

personnelles » puis « informations professionnelles »  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

➢ Cliquez sur « mon compte » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ L’onglet « Mon profil » est complété. Vous devez ensuite cliquer sur « Mes enfants ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

➢ Cliquez sur les trois petits points. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

➢ Trois propositions vous sont faites. Complétez chaque        . 

Le faire pour chaque enfant. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 



 

➢ L’onglet « Mes enfants » est complété. Il faut maintenant cliquer « mon compte » et aller dans l’onglet 

« mon foyer ».  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Cliquez sur les crayons et vérifiez/modifiez les informations de chaque onglet. 

L’onglet « Autre responsable » correspond à la personne qui vit avec vous dans votre foyer, il se peut 

alors que ce soit un beau parent et non le papa/maman qui a l’autorité parentale. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

➢ Retournez sur « mon compte » et ensuite cliquez sur « Mes documents électroniques » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Dans votre « Foyer » insérez en cliquant sur la croix et sélectionnez le document demandé 

(attestation du quotient familial que vous trouverez sur espace personnel de la caf) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

➢ Ensuite, cliquez sur la flèche déroulante à côté de « enfants ». Ajoutez les documents demandés. Pour 

l’attestation d’assurance, si votre enfant va au centre de loisirs au mois de juillet, veuillez être vigilant 

sur la date de fin de contrat, vérifiez qu’elle couvre l’enfant jusqu’à la fin du centre de loisirs. 

Pour « Pièce judiciaire », cela correspond au jugement de garde lorsqu’il existe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Les informations de votre portail familles sont complétées et les documents sont insérés. La 

prochaine étape sera les réservations. Vous serez donc destinataire d’un deuxième mail 

(début juillet) avec un tuto explicatif pour réserver en ligne à partir du 12 août. 

 

 

 



 

ATTENTION VOUS AUREZ ACCES AUX RESERVATIONS A PARTIR DU 12 AOUT LORSQUE LES 

PERIODES D’INSCRIPTION SERONT OUVERTES 

 

 

➢ Retournez sur votre compte et cliquez sur « Mon planning ». Toutes les réservations se feront dans 

cet onglet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Le mois en cours est affiché, cliquez sur la journée dont vous avez besoin. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

➢ Selon l’endroit où est scolarisé votre enfant, il vous sera proposé une ou plusieurs périodes d’inscription. 

Cliquez sur la période que vous souhaitez. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Vous arriverez sur un calendrier du mois en cours, sélectionnez le jour souhaité, et cliquez sur 

« nouvelle présence » . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

➢ Sélectionnez ce que vous souhaitez (un ou plusieurs temps). Puis cliquez sur « valider » 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
➢ Vos réservations apparaîtront sur le calendrier. Puis cliquez sur « suivant » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Vos réservations apparaîtront sur le récapitulatif. Puis cliquez sur « valider » 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



➢ Vos réservations apparaîtront sur « mon planning ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Chaque début de mois, nous éditons les factures. La facture sera disponible sur votre portail familles 

et vous aurez 15 jours pour la régler. Passé ce délai, la facture sera envoyée au Trésor Public et vous 

ne pourrez plus la régler sur votre portail familles. Cliquez sur « mes factures ».  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➢ Cliquez sur « payer en ligne ». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Cliquez sur « payer ». 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Cliquez sur « payer par carte bancaire » et suivez les indications. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

➢ Votre paiement est terminé.  

Pour vérifier si votre facture est bien soldée, vous devez avoir : « 0 facture en attente de paiement ». 

De plus, si vous cliquez sur « mes factures » votre solde dû doit être à 0. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous savez maintenant réserver et payer en ligne sur la nouvelle version du portail familles 

de la mairie d’Argenton.  

Nous comptons sur votre collaboration consciencieuse et assidue pour réserver 

régulièrement les périodes concernées par la présence de votre enfant. 

 

 

 

 


